
Viviane Francisco

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

ESTÁGIO ADMINISTRATIVO

Closer Soluções Empresariais
Fevereiro de 2022 - Janeiro de 2023

Empresa que presta serviços terceirizados
para instituições públicas. Atuei na
secretária do Centro Educacional de Santo
André (CESA) unidade Cata Preta, em
serviços administrativos, como realização
de fichas de inscrição, listas de chamada,
atendimento ao público (pessoalmente, por
telefone e WhatsApp) e envio de relatórios
mensais.

Trinity Intercâmbio  
Fevereiro de 2023 - presente

Atuo na área operacional, cuidando de toda
a documentação necessária para o
intercâmbio, controle de planilhas, uso da
plataforma Edvisor, atualização de câmbio
diário, emissão de contratos, emissão de
nota fiscal e suporte ao time comercial. 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

vivianefranciscodc@gmail.com
(11) 98910-7373
Santo André, SP

CONTATO

Pacote Office intermediário
Inglês intermediário - cursando
Coolhunting pela Clémentine Paris

COMPLEMENTAR

BACHARELADO EM GEOLOGIA

BACHARELADO EM ADMINISTRAÇÃO

TÉCNICO EM PRODUÇÃO DE MODA

UNIPAMPA - Universidade Federal do Pampa, Caçapava
do Sul, RS
2019 - um semestre
USP - Universidade de São Paulo, São Paulo, SP
2020-2022 trancado

UNIVESP - Universidade Virtual de São Paulo, São
Paulo, SP
2022 - cursando

SENAC - São Bernardo do Campo, SP
2023 - cursando

Coleção Didática de Sedimentos
docente Christine Laure Marie Bourotte

Realizei a limpeza, separação, organização, análise
granulométrica de amostras de areias vindas de
todos os continentes. Disponíveis no site
https://areias.igc.usp.br/ 
Setembro/2020 até Agosto/2021 

FORMAÇÃO ACADÊMICA

BOLSAS ACADÊMICAS


